
多摩市立和田・東寺方コミュニティセンター（大栗川・かるがも館）
スタッフ（事務職員）募集

◆募集人数：時間勤務 １名
◆時間勤務：
午前勤務＝8時45分から12時45分まで
午後勤務＝11時45分から16時45分まで
※午前勤務と午後勤務を概ね交互に勤務し、月間
12日前後の勤務
◆募集条件：
原則として徒歩または 自転車で通勤可能なボラン
ティア活動に理解がある市内在住者および施設近
接在住者

◆業務内容:
• 日常的な管理運営(受付・貸室予約、施設管理等)
• 運営協議会の事務処理等（事業・活動実施の補助的業務を含
む）

• Word、Excelの基本的な操作事務
◆募集要項配布・応募提出先：大栗川・かるがも館受付
◆募集要項配布・募集期間：

11月20日（木）～28日（金）10時～20時
◆面接日：12月7日（日）午後予定
◆採用日：令和8年1月4日（日）
※詳細は募集要項を参照してください
※令和７年１2月に1週間程度の研修（有給）あり
◆申込み・問い合せ：大栗川・かるがも館  042(372)7575 
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